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· информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
  
1.5.   МКДОУ детский сад "Теремок"   – оператор персональных данных – обязано:                                           1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно – не распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством.                        1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.                                                                                                                           1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические последствия отказа предоставить персональные данные.                                                                                            1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.                                                                                                              1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки.                            1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между МКДОУ детский сад "Теремок"   и субъектом персональных данных.
1.6.  МКДОУ детский сад "Теремок"  вправе:                                                                                                                  1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.                                                                                                           1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
  
1.7. Работники, родители, законные представители воспитанников, иные субъекты персональных данных обязаны:                                                                                                                                                                                   1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять  МКДОУ детский сад "Теремок" достоверные персональные данные.                                                                                                                  1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них незамедлительно сообщать об этом  МКДОУ детский сад "Теремок"                                                                                   
1.8. Субъекты персональных данных вправе:                                                                                                                 1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.                                                                                                            1.8.2. Требовать от   МКДОУ детский сад "Теремок"уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.                           1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения.                                                                                                                                                        1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МКДОУ детский сад "Теремок"в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
2. Цели сбора персональных данных                                                                                                                      2.1. Целями сбора персональных данных МКДОУ детский сад "Теремок"  являются:                                             2.1.1. Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с законодательством и уставом  МКДОУ детский сад "Теремок"                                                                                                                     2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками  МКДОУ детский сад "Теремок"                               2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персональных данных.                                                                                 2.1.4. Обеспечение безопасности.
3. Правовые основания обработки персональных данных                                                                                           3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКДОУ детский сад "Теремок"  являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми   МКДОУ детский сад "Теремок"осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
· Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;
· Бюджетный кодекс;
· Налоговый кодекс;
· Гражданский кодекс;
· Семейный кодекс;
· Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в  МКДОУ детский сад "Теремок" также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) родителей (законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональных данных.
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных                                                                                                                                                                                  4.1.  МКДОУ детский сад "Теремок" обрабатывает персональные данные:
· работников, в том числе бывших;
· кандидатов на замещение вакантных должностей;
· родственников работников, в том числе бывших;
· воспитанников;
· родителей (законных представителей) воспитанников;
· физических лиц по гражданско-правовым договорам;
· физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) родителей (законных представителей) воспитанников;
· физических лиц – посетителей МКДОУ детский сад "Теремок"
4.2. Специальные категории персональных данных МБДОУ «Детский сад № 1» обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.                                                                     4.3. Биометрические персональные данные   МКДОУ детский сад "Теремок" не обрабатывает.              4.4.   МКДОУ детский сад "Теремок"обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:
· для осуществления образовательной деятельности по реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования и дополнительных общеобразовательных программ, обеспечения воспитания, обучения, присмотра и ухода, оздоровления, безопасности воспитанников, создания благоприятных условий для их разностороннего развития;
· выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;
· выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского и налогового учета;
· исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых   МКДОУ детский сад "Теремок" является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
  4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МКДОУ детский сад "Теремок"  соответствуют заявленным целям обработки.
5. Порядок и условия обработки персональных данных                                                                                     5.1. МКДОУ детский сад "Теремок" осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.                                                                                                                                    5.2. Получение персональных данных:                                                                                                                                       5.2.1. Все персональные данные  МКДОУ детский сад "Теремок"  получает от субъекта персональных данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных представителей).                                                                                                    5.2.2.  МКДОУ детский сад "Теремок" сообщает субъекту персональных данных цели, предполагаемые источники и способы получения персональных данных, перечень действий с персональными данными, срок, в течение которого действует согласие на получение персональных данных, порядок его отзыва, а также последствия отказа субъекта персональных данных дать согласие на получение персональных данных.                                                                                  5.3. Обработка персональных данных:                                                                                                                   5.3.1.   МКДОУ детский сад "Теремок"обрабатывает персональные данные в следующих случаях:
· субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;
· обработка персональных данных необходима для выполнения  МКДОУ детский сад "Теремок"  возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;
· персональные данные являются общедоступными.
  5.3.2. МКДОУ детский сад "Теремок"  обрабатывает персональные данные:
· с использованием средств автоматизации в программе «1С: Зарплата и кадры».
5.3.3.   МКДОУ детский сад "Теремок" обрабатывает персональные данные в сроки:
· необходимые для достижения целей обработки персональных данных;
· определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;
· указанные в согласии субъекта персональных данных.
5.4. Хранение персональных данных:                                                                                                                          5.4.1. МКДОУ детский сад "Теремок"  хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.                                                                                                                                                                                     5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.                                                                     5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации.                                                                                                                                                                                                     5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.                                                                                                                 
5.5. Прекращение обработки персональных данных:                                                                                                         5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МКДОУ детский сад "Теремок"  , прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
· достигнуты цели обработки персональных данных;
· истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
· отозвано согласие на обработку персональных данных;
· обработка персональных данных неправомерна.
5.6. Передача персональных данных:                                                                                                                       5.6.1.  МКДОУ детский сад "Теремок" обеспечивает конфиденциальность персональных данных.       5.6.2.МКДОУ детский сад "Теремок" передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:
· субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
· передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.
5.6.3.МКДОУ детский сад "Теремок" не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
5.7. МКДОУ детский сад "Теремок"принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:
· издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных;
· назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
· определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
· знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных.
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных                                                                                                                                           6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных МКДОУ детский сад "Теремок"актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.                                           6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.                                             6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя  МКДОУ детский сад "Теремок".     6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.   6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения.                                                                                                                                                                     6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.                                                                                                                                               6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного МКДОУ детский сад "Теремок"представителя   сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.
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MyHHUHNAIbHOE Ka3E¢HHOE J0IIKO0JIbHOe obpa3oBaTejibHOe
yupesaenne aerckuii caa "' Tepemok" c. Japr-Kox MyHHIHIAIBHOIO
o6pasosanust KnpoBekuii paiion PCO-Ananus

MOJUTUKA
06paboTKH NePCOHAILHBIX JaAHHBIX

1. O Me MOJI0KEeHUs

1.1. Hacrosimas nosutuka o6paboTKH 1 3alUThI IIEPCOHATBHDIX IAHHbIX (nanee — IlonuTHKa)
OTpe/iessieT e ¢60pa, PABOBBIE OCHOBAHMS, YCJIOBHS H CIOCOOBI 06pabOTKH IePCOHATBHBIX JAHHBIX,
npasa 1 06A3aHHOCTH OIEPATOPa, CyOHEKTOB NEPCOHAILHDBIX JAHHPIX, 00beM i KaTeropuu
06pabaThiBaeMbIX HEPCOHATBHBIX IAHHDIX M MEPBI HX 3aIUTHI B MKJIOY nerckuii caj "Tepemox”

1.2. JIoKa/IbHBIe HOPMATHBHbIE AKTHI M HHbIE IOKYMEHTDI, PErJIAMEHTHPYIOIHE 06paboTKy
I1epCOHATBHBIX IAHHBIX B , pazpabaTsiBatorca ¢ yaerom MKJIOY perckuii can "TepeMOK"IOI0KEeHII
TToTHTHKH.

1.3. Jleitcrue [oNMTHKY PAacIpOCTPAaHAETCS HA IEPCOHANIbHbIE /IAHHbIE, KOTOPbIE MEKJIOY perckmii cag
"Tepemok” 06paGaTHIBaET ¢ HCIIONB30BAHHMEM H €3 HCIO/Ib30BAHMS CPE/ICTE ABTOMATHIALIH.

1.4. B TTo/iuTHKE HCIOJIB3YIOTCA CIIeyIOIuUe OHATH:

e mepcoHasbHBIE JAHHbBIE — 06as HHDOPMAIHS, OTHOCAIIAACA HPAMO HIIH KOCBEHHO
K OIIPE/Ie/IeHHOMY HIIH OnpeziesiaeMoMy (usmueckoMy iy (CyObeKTy mepcoHaNbHbIX JIQHHBIX);

e OnepaTop MepCOHATBHBIX JAHHBIX (ONEPATOP) — rOCY/APCTBEHHBIH OPraH, MyHHIUTIATbHBIH
Opras, OpH/MYECKOe WIH QH3HUIECKOe JHI0, CAMOCTOATENILHO WM COBMECTHO C ZDYTHMH
JIMI[AMHU OpraHu3yiomtHe u (W) OCYIECTBIAIONHe 06paGOTKY epCOHAIBHBIX TaHHPIX,
onpeieAIoNHe NeTH 06paGOTKH ePCOHAIBHBIX JAHHBIX, COCTAB EPCOHANBHBIX /IAHHEIX,
HojuIesKamux 06paboTke, ieiicTus (Oneparuy), CoBepIIaeMbie ¢ epCOHAIbHBIMH JIAHHBIMU;

o 006paBoTKa NePCOHATBHBIX JAHHBIX — /IeHiCTBHE (omeparus) MM COBOKYIHOCTD /eficTBHi
(omepanii) ¢ epCORATBHBIMH JAHHBIMH C HCTIOB30BAHMEM H 63 HCIOJIb30BAHMS CPECTE
ABTOMATH3AIMH, BKIIOYAS COOP, 3aIHCh, CHCTEMATH3AIMIO, HAKOILICHHE, XPaHEHHE, YTOUHeHHe
(0BHOB/IeHYe, H3MEHEHHe), H3BJIeUeHHe, NCI0b30BaHHe, epefady (pacupocTpaene,
pe/IoCTaBTIeHHe, OCTYID), obe3munBanue, GI0KHpOBAHUE, Y/IAICHHE, YHIUTOXEHHE;

e aBTOMATH3HpOBaHHaA 06PAGOTKA NEPCOHAIBHBIX IAHHBIX — 0GPACOTKA NEPCOHAIbHDIX JAHHBIX
C TOMOTIBIO CPE/ICTB BBIYMCTHTENbHOH TEXHHKH;

e pacmpocTpaHeHHe MepCcOHAIbHBIX IAHHBIX — /IefCTBUA, HAPABJIEHHEIE HA PACKPRITHE
TIepCOHaIbHBIX JAHHBIX HEONPeIeIEHHOMY KPYTY JIHIL;

e TpeOCTABJIEHHE MIEPCOHANBHBIX IAHHDBIX — /IEHCTBHA, HANPABIEHHbIE HA PACKPBITHE
I1ePCOHAIBHBIX JIAHHBIX ONPE/Ie/IEHHOMY JIUILY HJIN ONPe/IeIeHHOMY KPYTY JIHIL;

o GJIOKMpOBAHHE IEPCOHATHHBIX JAHHBIX — BpEMEHHOE IpEKpalieHue 0GpaGOTKH HepeoHANLHBIX
JIAHHBIX (32 HCKITIOUEHHEM CITyuaeB, ecu 06paboTka HeoGX0/uMa /U YTOUHEeHHs
TePCOHAIbHBIX JAHHBIX);

e YHHUTOXEHHE IIEPCOHAIBHBIX IAHHBIX — JIeHCTBHA, B PE3y/IbTaTe KOTOPBIX CTAHOBATCH
HEBO3MOKHBIM BOCCTAHOBHTH CO/IEP/KAHHE NIePCOHATBHBIX JAHHBIX B uH(OPMALOHHOI cHCTeMe
I1ePCOHATBHBIX IAHHBIX M (WIH) B PE3Y/IbTATE KOTOPBIX YHHUTOXKAIOTCA MATEPHANIBHbIC HOCHTEIH
NePCOHAIBHBIX JAHHBIX;

o 00e3THUNBAHHE IEPCOHATBHBIX JAHHBIX — CHCTBHA, B Pe3yJIbTaTe KOTOPHIX CTAHOBHTCS
HEBO3MOKHDBIM 6€3 HCIOIb30BAHM IOTOTHATE IbHOH HHPOPMAIHH OTPE/IeTHTh
IIPUHA/IIEKHOCTb TIEPCOHATBHBIX AHHBIX KOHKPETHOMY CcyOBeKTy TIePCOHATBHBIX AAHHBIX;




